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执法行为流程图

（一）行政处罚流程图

案件来源

简易程序

执法人员出示执法证件

告知拟处罚的事实、理由，依据和

陈述申辩的权利

填写预定格式的行政处罚决定书

当场送达依法执行

备案归档

一般程序

案件受理

初查

立案，执法人员填写立案登记表，

并按程序报批

调查取证，2 名以上执法人员，出

示执法证件，依法收集证据材料

拟定处罚意见

撤销案件 处罚告知 移送处理

听取当事人陈

述和申辩

重大处罚依据

当事人申请召

开听证会

重大复杂案件

集体讨论决定

依法制作处罚

决定

送达执行

结案归档 重大处罚报备案
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（二）行政强制执行流程图

行政机关依法作出行政决定后，当事人在法定

期限内不履行义务的

行政机关书面催告当事人履行义务

听取当事人的陈述和申辩

经催告，当事人逾期仍不履行行政决定的，且

无正当理由

作出行政强制执行决定，制作并送达行政强制

执行决定书

实施行政强制执行

全过程记录；保存；归档
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（三）行政检查流程图

通 知

提前通知被检查对象，告知检查机关的名称，检查

的依据、范围和时间，对被检查单位的具体要求等。

表明身份

检查人员进行执法检查时，应先向被检查单位出示执法证。

一般案件检查人员不少于 2人，重大检查组成检查组。

检 查

1、告知权利义务；2、查阅、审阅被检查单位的有关材料；

3、制作笔录；4、当事人签字；5、说明检查情况。

归 档

准 备

1、拟定检查计划；2、准备文书。


