
学校简介

1.基本情况

梨树县实验小学始创于 1941 年，是一所办学历史悠久、

教育积淀深厚、办学特色鲜明、富于改革创新精神的全日制

小学。1985 年被县政府命名为梨树县实验小学，2014 年为

了满足学校的发展需求，异地而建，并于 2015 年 4 月喜迁

新楼，是吉林省首批办好的实验校之一，是四平市公办区重

点小学。

我校有在校生 1811 人，43 个信息化教学班级都装有教

学一体机，实现了班班通，并有录播室、实验室、专业美术

室、专业音乐室、体育活动室、图书室，阅览室，微机室等。

学校硬件设施达到全市一流水平。

我校占地面积为 20005 平方米，建筑面积 10639 平方米，

有一幢教学楼，一个篮球场、一个 200 米田径场和标准五人

足球场地。

我校实行“阶梯式”教师成长机制，抓好“青年教师”、

“骨干教师”“名师”的“三阶梯”成长，根据学科和教师

的实际情况，成立教研组、结对子，以强带弱，以老带幼等

形式，促进教师均衡发展，教师队伍整体提升。

我校注重特色办学。一是实行“三级备课”，在集体备

课的基础上，形成电子教案，在电子教案的奠基下，形成个

性化的书案；二是经典诵读常态化，经典诵读设为校本课，



自编诵读教材，并创建了“经典美文直播间”，弘扬传统文

化，营造浓厚的诵读氛围，2020 年被评为吉林省“最美诵读

校园”。

我校整合“写﹒画”，为写作做铺垫。我校在二年级开

设了“写﹒画”训练课，每周一篇“写﹒画”训练，即先写

小练笔、日记等，然后给文配画，教师积极探索，大胆实践，

以画促写，找到了打开孩子写作大门的钥匙。

我校坚持“以人为本、严谨治学、精致管理、追求卓越”

的办学理念，旨在办规范加特色的县一流学校，育合格加

特长的全面发展的学生。并力争把学校办成吉林省、四平

市管理一流、师资一流、设备一流、质量一流、环境一流、

学生综合素质一流的以现代信息教育为特色的窗口式示

范性学校。

2.领导班子

党总支书记沈建华：主持党组织全面工作，全面领导学

校工作。

校长郭秀丽：在学校党组织领导下，依法全面负责学校

教学、教研和行政管理工作，协助党组织书记做好党组织工

作。暂代分管: 德育、少先队、安全、学校纪律卫生、法治，

家长学校及家长委员会、班级团队管理(即班主任)考核、学

生德育评价等工作。分管处室：政教处、少先队大队、安全

处。



第一支部书记王果志：负责第一支部日常工作。

第二支部书记、副校长王影智：分管教育教学、教育督

导、教育科研、实验电教、师培师训、教师考核、语言文字、

科技图书、学生教学评价等工作；第二支部日常工作。分管

科室：教务处、电教室、图书室。

支部组织委员、副校长徐少平：分管党建、招生、学籍、

职称、职级分级、人事管理、总务后勤、食堂、考勤等工作；

支部组委工作。分管科室：党建办、总务处、行政办、档案

室、食堂。

支部纪检委员、工会主席王欣欣：负责工会全面工作。

负责中高考、会考监考人员安排、学生校服订购发放、师德

师风、校长办公会会议记录等工作；支部纪检工作。分管科

室：工会。

3.机构设置

（1）行政办公室

负责上级部门来往文件登记、传递、督办、反馈工作，

学校公章的保管与使用，学校重要文件拟稿及正式编号文件

审核发布与汇总，各处室计划总结汇总，协调处室督导档案

整理并汇总，上级机关及兄弟单位来校检查、参观、考察等

接待工作，各处室联络协调，校内大会会议准备工作及会议

记录，考勤、通报，学校政府采购相关工作；完成领导交办

的其他工作。



（2）党建办公室

负责检查、落实党总支各种会议、学习和活动的准备工

作和组织工作，确保准时进行；负责对全体党员、入党积极

分子和党员发展对象的基本情况的统计和档案的收集、整理

和归档管理，做好党费收缴和党总支发展党员的各项工作，

支部宣传工作。完成领导交办的其他工作。

（3）教务处

负责安排教学任务与配置教学资源，负责教学督导与质量评

价，布置和解决处理日常教学事务，织教师经验交流和各种

教学基本功竞赛，负责全校考务工作和学生成绩管理等。

（4）总务处

负责固定资产管理、学校各类物资管理、校舍检查与维

修、学校资源管理、校舍管理与维护及档案管理、配合学校

迎检工作、配合学校各部门开展组织活动工作。完成领导交

办的其他工作。

（5）政教处

负责学生纪律管理和违纪学生教育处理以及校园环境

卫生工作。完成领导交办的其他工作。

（6）安全处

负责学校日常安全管理、门卫督促管理、安排值班和节

假日保卫工作、师生安全应急演练、学生安全教育活动、校



园安全检查、安全台账、维护正常教学秩序、学校体育活动

组织开展。完成领导交办的其他工作。

（6）大队室

负责少先队阵地建设、学生日常行为规范及一日常规管

理、量化评估、班级及学生评优、学校德育活动、文艺活动、

少年宫学生社团活动、鼓号队、红领巾广播站、升旗仪式、

少先队员新发展及教育、少先队教育活动、学生资助工作。

完成领导交办的其他工作。

（7）工会

负责按期召开教代会，组织教职工文体活动，教职工福

利工作。

4.地址、电话

详细地址：吉林省四平市梨树县梨树镇奉化西大街 31 号

联系电话：0434-5287001


